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Project No: ________________________ Contract: _______________________ Phone #: __________________ 

�d�Z�]�•���(�}�Œ�u���u�µ�•�š�����������}�u�‰�o���š���������Ç���š�Z�����P�Œ���v�š�–�•���‰�Œ�]�v���]�‰���o���]�v�À���•�Ÿ�P���š�}�Œ���~�W�/) and must accompany all requests for sole source 
purchases. 

�����•�}�o�����•�}�µ�Œ�������‰�Œ�}���µ�Œ���u���v�š���]�•�����µ�š�Z�}�Œ�]�Ì�������Á�Z���v���š�Z���Œ�����]�•���}�v�o�Ç���}�v�����•�}�µ�Œ�������‰�Œ�����Ÿ�������o�Ç�����À���]�o�����o�����(�}�Œ���š�Z�����‰�Œ�}���µ���š�~�•�•���}�Œ���•���Œ�À�]�����~�•�•��
required.  
�d�Z�����(�}�o�o�}�Á�]�v�P�������š�������v�����]�v�(�}�Œ�u���Ÿ�}�v���u�µ�•�š���������•�µ���u�]�©�������Á�Z���v�������W�/���~�}�Œ�������•�]�P�v�����•���]�•���Œ���‹�µ���•�Ÿ�v�P�������•�}�o�����•�}�µ�Œ�������‰�µ�Œ���Z���•���W�� 

���X �W�Œ�]�v���]�‰���o���/�v�À���•�Ÿ�P���š�}�Œ�[�•���Z���•�‰�}�v�•�]���]�o�]�Ÿ���•�W

1. �/�•���š�Z�]�•�������}�v��-�Ÿ�u�����^�•�‰�}�š” �‰�µ�Œ���Z���•���U���}�Œ���Á�]�o�o���š�Z�����Œ���‹�µ���•�š�������‰�Œ�}���µ���š�~�•�•���}�Œ���•���Œ�À�]�����~�•�•���������Œ���‹�µ���•�š�������}�v�������Œ�����µ�Œ�Œ�]�v�P

annual basis?

2. �/�•���š�Z�����Œ���‹�µ���•�š�������‰�Œ�}���µ���š�~�•�•���}�Œ���•���Œ�À�]�����~�•�•���(�}�Œ�������v�����‰�‰�o�]�����Ÿ�}�v���•�}�L�Á���Œ�����~�����•�l�š�}�‰���}�Œ���o�}�����o���•���Œ�À���Œ�������•�����•�����v���l�}�Œ
�Z�}�•�š�������^�}�L�Á���Œ�������•�������•���Œ�À�]�������~�^�^�����^�_�•�M�����������������������������������������������������������������z���•���������������������������������������������������������������������E�}

�/�(���Ç���•�U���Z���•���K���h���/�v�(�}�Œ�u���Ÿ�}�v���d�����Z�v�}�o�}�P�Ç���^���Œ�À�]�����•�����}�u�‰�o���š�������š�Z�����^�]�v�š���l���_�������š�������v�����•�Ç�•�š���u�•���•�����µ�Œ�]�š�Ç�����v�����Œ�]�•�l
assessment review?

3. �^�‰�����]�(�Ç���š�Z�����µ�•���Œ�•�l�}�Œ���š���Œ�P���š���P�Œ�}�µ�‰���(�}�Œ���š�Z�����Œ���‹�µ���•�š�������‰�Œ�}���µ���š�~�•�•���}�Œ���•���Œ�À�]�����~�•�•�U�����v�����Z�}�Á���•���u�����Á�]�o�o���‰�Œ�}�À�]����
�����v���.�š�~�•�•���š�}���š�Z�����‰�Œ�}�i�����š�X
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�^�}�o�����^�}�µ�Œ�������Z���‹�µ���•�š���&�}�Œ�u��
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4. �/�����v�Ÿ�(�Ç���}�š�Z���Œ���‰�Œ�}���µ���š�~�•�•���}�Œ���•���Œ�À�]�����~�•�•�����v�������•�•�}���]���š�������À���v���}�Œ�•���š�Z���š���Á���Œ�������o�•�}�����}�v�•�]�����Œ�������š�}���‰�Œ�}�À�]�������š�Z��
�Œ���‹�µ���•�š�������‰�Œ�}���µ���š�~�•�•���}�Œ���•���Œ�À�]�����~�•�•�U�����v�����Á�Z�Ç���š�Z�}�•�����À���v���}�Œ�•���Á���Œ�����v�}�š���•���o�����š�����X���&�}�Œ���������Z���À���v���}�Œ���]�����v�Ÿ�.�����U
�‰�o�����•�����‰�Œ�}�À�]�������~�]�•���‰�}�]�v�š���}�(�����}�v�š�����š���]�v�(�}�Œ�u���Ÿ�}�v�U���~�]�]�•���Ÿ�u�����(�Œ���u�������v�������À���o�µ���Ÿ�}�v���u���š�Z�}���}�o�}�P�Ç���µ�•�������(�}�Œ
comparison to be requested �•�}�o�����•�}�µ�Œ�������À���v���}�Œ�U�����v�����~�]�]�]�•�����•�•�}���]���š���������}�•�š�•�X

5. ���Æ�‰�o���]�v���Á�Z�Ç���š�Z�����Œ���‹�µ���•�š�������‰�Œ�}���µ���š�~�•�•���}�Œ���•���Œ�À�]�����~�•�•���]�•�l���Œ�����š�Z�����}�v�o�Ç���‰�Œ�}���µ���š�~�•�•���}�Œ���•���Œ�À�]�����~�•�•���š�Z���š�������v�����v�����Á�]�o�o
meet all 


